
申请延期缴费的 OA 模板 
 
1、事项标题：xxx 课题组申请延期向科学与工程计算中心缴费 
2、事项内容：xxx 课题组使用科学与工程计算中心提供的高性能计算服务，截

止 xxxx 年 xx 月，课题组欠款 xxx 元，因 xxx 原因，课题组暂时无法向科学

与工程计算中心缴清欠款，特此申请延期 1 个月（截止日期：xxxx 年 xx 月

xx 日）缴费。 
3、附件：欠费单。 
 
 
签批流程： 

1）欠费 9 万元以下（含 9 万元），依次由课题组负责人、系部负责人、计

算中心主任签批，再分发给平台系统管理员； 

2）欠费 9 万元至 20 万元，需加签院长，依次由课题组负责人、系部负责

人、院长、计算中心主任签批，再分发给平台系统管理员； 

3）欠费 20 万元以上（含 20 万元），需加签分管校领导，依次由课题组负

责人、系部负责人、院长、分管校领导签批，再分发给计算中心主任和平台系

统管理员。 
 


